DYREKCJA GENERALNA PKP
BIURO POLITYKI PERSONALNE]
KBPS-072-58/97 Warszawa 1997-07-03

ZWIAZEK ZAWODOWY
PRACOWNIKOW WARSZTATOWYCH

SLUZBY TABORU PKP

70-612 SZCZECIN, UL. MARYNARSKA 1 MD SZCZECIN PORT

Biuro Polityki Personalneg DG PKP przesyta nizej wymienione dokumenty
dotyczace zmian organizacyjnych w przedsigbiorstwie PKP z prosba o wyrazenie opinii w
terminie do 10 sierpnia 1997r.

[y Uchwala Nr 173 Zarzadu PKP z 26 czerwca 1997r.

2) Zarzadzenie Nr 70 Zarzadu PKP z 26 czerwca 1997r.

3) Zarzadzenie Nr 71 Zarzadu PKP z 26 czerwca 1997r.

4) Uchwata Nr 164 Zarzadu PKP z 20 czerwca 1997r.

5) Zarzadzenie Nr 68 Zarzadu PKP z 20 czerwca 1997r.

6) Zarzadzenie Nr 69 Zarzadu PKP z 20 czerwca 1997r.

7) Zarzadzenie Nr 36 Zarzadu PKP z 24 marca 1997r.

8) Ramowy Regulamin Organizacyjny Zaktadu Przewozow Pasazerskich
9) Zarzadzenie Nr 37 Zarzadu PKP z 24 marca 1997r.

Z powazaniem,
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ZWIAZEK ZAWODOWY
PRACOWNIKOW WARSZTATOWYCH
SLUZBY TABORU PKP

Biuro Polityki Personalnej przesyla w zataczeniu projekty uchwal,
zarzadzen oraz regulamin Zakladu Przewozow Towarowych z prosba o
wyrazenie opinii w terminie do 15 sierpnia 1997r.
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Uchwata Nr ...
Zarzadu PKP
z dnia 1997 r.

Zarzad PKP uchwala co nastepuje:
§1

Przyjmuje zarzadzenie w sprawie ustalenia ramowego regulaminu organizacyjnego
Zaktadu Przewozéw Towarowych.

§2

Przyjmuje zarzadzenie w sprawie utworzenia w przedsigbiorstwie panstwowym
,Polskie Koleje Panstwowe” wykonawczych jednostek organizacyjnych pod nazwag
Zakilad Przewozdw Towarowych.

§3
Zarzadzenia, o ktorych mowa w § 11 § 2 podlegajg ogtoszeniu w Biuletynie PKP.
§4 |
Wykaz stacji rejonowych PKP objetych odpowiednio procesem przeksztalcen w

zakresie przewozdéw towarowych w zaktady przewozdéw towarowych na podstawie
zarzgdzen, o ktérych mowa w § 1 i § 2 stanowi zatgcznik do uchwaty.

§5

Uchwata obowigzuje od dnia powziecia.
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Zarzadzenie Nr ..........
Zarzadu PKP
z dnia .............. 1997r.

w sprawie ustalenia ramowego regulaminu
organizacyjnego Zaktadu Przewozéw Towarowych

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 6 lipca 1995r. o przedsiebiorstwie
panstwowym , Polskie Koleje Panstwowe” ( Dz. U. Nr 95, poz. 474 , z
1996r. Nr 147, poz. 687 i z 1997 Nr 28, poz. 153) zarzadza sie co
nastepuje :

§1

Ustala sie ramowy regulamin organizacyjny Zaktadu Przewozéw
Towarowych stanowiagcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2

Zaktady Przewozéw Towarowych, do ktorych stosuje sie regulamin
organizacyjny, o ktérym mowa w § 1, okreslajg odrebne przepisy .

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem .................. 1997r.
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Zarzadzenie Nr........
Zarzadu PKP
z dnia 1997r.
w sprawie utworzenia w przedsiebiorstwie panstwowym

"Polskie Koleje Panstwowe"
wykonawczych jednostek organizacyjnych pod nazwa
Zaktad Przewozow Towarowych

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 6 lipca 1995 r. o przedsigbiorstwie parstwo-
wym "Polskie Koleje Panstwowe" (Dz. U. Nr 95, poz. 474 i z 1996r. Nr 147,
poz.687 i z 1997 r. Nr 28, poz. 163) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

|. W przedsiebiorstwie panstwowym "Polskie Koleje Paristwowe" tworzy sie wykona-
wcze jednostki organizacyjne, pod nazwa ,Zaktad Przewozéw Towarowych”,
podlegte bezposrednio wiasciwym dyrekcjom okregowym kolei panstwowych.

2. Wykaz Zaktadow Przewozow Towarowych, o ktorych mowa w ust. 1 stanowi zata-
cznik do zarzadzenia.

§2

Na podstawie zarzgdzenia Nr  Zarzadu PKP z dnia 1997 r. w sprawie ustalenia
ramowego regulaminu organizcyjnego zaktadu przewozow towarowych, naczelni
dyrektotrzy okregow kolei panstwowych, po uzgodnieniu z osoba upowazniong przez
Zarzad PKP w odrebnym trybie, odpowiednio do siedziby tworzonych zaktadow
przewozow towarowych wymienionych w zatgczniku do zarzadzenia, ustalg i wdrozg
regulaminy szczegdtowe dla poszczegdlnych zaktaddw przewozdw towarowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem............... 1997r.
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Zafgcznik do Zarzgdzenia .
Wykaz Zaktadow Przewozow Towarowych

|. Zaktad Przewozéw Towarowych w Warszawie

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Warszawie

. Zaktad Przewozow Towarowych w todzi

Zaktad Przewozdéw Towarowych w Siedicach

Zaktad Przewozéw Towarowych w Bialymstoku

. Zakiad Przewozow Towarowych w Lublinie

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Kielcach

. Zaktad Przewozow Towarowych w Skarzysku Kamiennej

. Zaktad Przewozow Towarowych w Zamosciu

. Zaktad Przewozdw Towarowych w Stalowej Woli/Rozwadowie
. Zaktad Przewozéw Towarowych w Krakowie

. Zaktad Przewozow Towarowych w Tamowie

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Nowym Saczu

. Zaktad Przewozow Towarowych w Przemysiu

. Zaktad Przewozow Towarowych w Czechowicach Dziedzicach
. Zaktad Przewozow Towarowych w tazach

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Gliwicach

. Zaktad Przewozow Towarowych w Katowicach

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Rybniku

. Zaktad Przewozow Towarowych w Tamowskich Gérach

. Zaktad Przewozow Towarowych w Jaworznie Szczakowe]
. Zaktad Przewozéw Towarowych w Gdansku

. Zakiad Przewozdow Towarowych w Gdyni

. Zaktad Przewozow Towarowych w Bydgoszczy

. Zaktad Przewozow Towarowych w Toruniu

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Olsztynie

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Opolu

. Zaktad Przewozow Towarowych w Legnicy

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Weglincu

. Zaktad Przewozow Towarowych w Watbrzychu

. Zaktad Przewozow Towarowych we Wroctawiu

. Zaktad Przewozow Towarowych w Lesznie

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Ostrowie WIkp.

. Zaktad Przewozow Towarowych w Poznaniu

. Zaktad Przewozow Towarowych w Zbgszynku

. Zakiad Przewozow Towarowych w Zielonej Gorze

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Szczecinie

. Zaktad Przewozéw Towarowych w Szezecinie Port Centralny
. Zaktad Przewozow Towarowych w Pile
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Stacje rejonowe ulegajace odpowiednio przeksztalceniom w wyniku

powstania
Zaktadow Przewozéw Towarowych
DOKP | | ROS ]
CENTRALNA W-wa Gt. Towarowa

W-wa Zachodnia
W-wa Wschodnia

W-wa Praga
Thuszcz
1. Zaktad Przewozow Towarowych tédz
w Warszawie
2. Zaktad Przewozow Towarowych Kutno
w Warszawie
3. Zaktad Przewozow Towarowych Koluszki
w todzi
4. Zaktad Przewozdw Towarowych Siedlce
w Siedicach Y ukow
5. Zaktad Przewozdéw Towarowych Mataszewicze
w Biatymstoku
Biatystok
Ostroteka
WSCHODNIA
1. Zaktad Przewozow Towarowych
w Lublinie
2. Zaktad Przewozow Towarowych
w Kielcach

3. Zaktad Przewozow Towarowych
w Skarzysku Kamiennej
4. Zaktad Przewozdw Towarowych
w Zamosciu
5. Zaktad Przewozéw Towarowych
w Stalowej Woli/Rozwadowie
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DOKP 1 ROS
POLUDNIOWA Krakow Gtéwny
Chabdwka
Trzebinia
Krakow
Prokocim
Kz _eszow
Jasto
Tarméw
. Zaktad Przewozow Towarowych Nowy Sacz
w Krakowie
. Zaktad Przewozéw Towarowych
w Tarnowie
. Zaktad Przewozow Towarowych
w Nowym Saczu
. Zaktad Przewozéw Towarowych
w Przemyslu
Przemysl

SLASKA

. Zaktad Przewozdéw Towarowych
w Czechowicach Dziedzicach

. Zaktad Przewozow Towarowych
w tazach

. Zaktad Przewozéw Towarowych
w Gliwicach

. Zakiad Przewozow Towarowych
w Katowicach

. Zaktad Przewozéw Towarowych
w Rybniku

. Zaktad Przewozow Towarowych
w Tarnowskich Gérach

. Zaktad Przewozow Towarowych
w Jaworznie Szczakowe]

Bielsko Biata
Czechowice Dziedz.
Oswiecim
Bytom

Czestochowa

tazy

Gliwice
Katowice Osobowa

Katowice Much.
Kedzierzyn Kozle
Raciboérz
Rybnik
Tarnowskie Gory
Jaworzno Szczakowa
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DOKP ]|

ROS

POLNOCNA

1. Zaktad Przewozéw Towarowych w

Gdynia Giéwna

Gdynia Port
Gdansk Gtéwny

Gdansku
2. Zaklad Przewozow Towarowych w Tczew
Gdyni
3. Zaktad Przewozow Towarowych w Malbork
Bydgoszczy
4. Zaktad Przewozoéw Towarowych w Bydgoszcz
Toruniu
5. Zaktad Przewozéw Towarowych w Chojnice
Olsztynie
Zdunska Wola Kar.
Torun Gtéwny
Torun Wschodni
Olsztyn
ltawa
Dziatdowo
DOLNOSLASKA Opole
Nysa
Kluczbork
Kamieniec 2ab.
Legnica
1. Zaktad Przewozow Towarowych w Gtogow
Opolu
2. Zaktad Przewozow Towarowych w Wegliniec
Legnicy
3. Zaktad Przewozow Towarowych w Watbrzych
Weglincu '
4. Zaklad Przewozow Towarowych w Jaworzyna Slaska
Watbrzychu
5. Zaktad Przewozow Towarowych we Jelenia Gora
Wroctawiu

Wroctaw Gtéwny
Wroctaw Nadodrze
Wroctaw Brochow
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| DOKP N ROS
ZACHODNIA
Gniezno
Jarocin
Konin
1. Zaktad Przewozow Towarowych w Leszno
Lesznie
2. Zaktad Przewozdw Towarowych w Kepno
Ostrowie Wikp.
3. Zaktad Przewozéw Towarowych w Kalisz
Poznaniu
4. Zaktad Przewozow Towarowych w Ostrow Wikp.
Zbgszynku

5. Zaktad Przewozow Towarowych w
Zielonej Gorze

Poznan Pigtkowo

Poznan Gtéwny
Poznan Franowo
Zbaszynek
Rzepin
Zielona Gora
Zagan

POMORSKA

1. Zaktad Przewozéw Towarowych w
Szczecinie
2. Zaktad Przewozow Towarowych w
Szczecinie Port Centralny
3. Zaktad Przewozéw Towarowych w
Pile

Szczecin Giowny
Szczecin Port Cent.

Szczecin Dabie
Stargard Szczec.
Kostrzyn

Gorzow WIikp.
Pita

Krzyz
Szczecinek
Swinouj$cie

Koszalin
Stupsk
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Ramowy
Regulamin Organizacyjny
Zaktadu Przewozow Towarowych

Postanowienia ogodine
§1

Ramowy regulamin organizacyjny okresla podstawy dziatania, zadania, zasady
Kierowania, oraz wewnetrzng strukturge organizacyjng | zakresy dziatania
komérek organizacyjnych Zakiadu Przewozow Towarowych.

§2

Zaktad Przewozdw Towarowych dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 6 lipca 1995 r. o przedsigbiorstwie panstwowym "Polskie
Koleje Panstwowe" (Dz. U. nr 95 poz. 474),
2) statutu przedsiebiorstwa panstwowego "Polskie Koleje Paristwowe ",

3) regulaminu organizacyjnego.
§ 3

1. Zaktad Przewozdw Towarowych zwany dale] zakladem jest wykonawczg
jednostka organizacyjna przedsiebiorstwa panstwowego "Polskie Koleje
Panstwowe " podlegta bezposrednio Naczelnemu Dyrektorowi Okregu Kolei
Panstwowych'

2. Zakiad dziata na zasadach wewnetrznego ograniczonego rozrachunku gos-
podarczego w ramach planu rzeczowo-finansowego i budzetu przedsiebior-
stwa panstwowego ,Polskie Koleje Panstwowe”.

§4

System ekonomiczno-finansowy i zasady gospodarki finansowej zakladu
reguiujg odrebne przepisy.

§5

Zakiad prowadzi ewidencje ksiegowa zgodnie z zaktadowym planem kont jed-
nostek organizacyjnych przedsiebiorstwa panstwowego "Poiskie Koleje
Panstwowe" oraz sporzadza sprawozdawczo$c przewidziang przepisami obo-
wigzujacymi w przedsiebiorstwie panstwowym "Polskie Koleje Panstwowe".

' kompetencje Dyrektora Przewozow Towarowych w stosunku do Zaktadu Przewozow Towarowych
okreslone bedq w regulaminie organizacyjnym Dyrekeji Przewozdw Towarowych.
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§6

1. Zaktad wystepuje na zewnatrz w imieniu PKP pod nazwg "PKP Zaktad
Przewozéw Towarowych”.

2. Obszar dziatania Zakiadu ustala Naczelny Dyrektor Okregu Kolei Pani-
stwowych po uzgodnieniu z Zarzgdem PKP Jub upowazniong przez Zarzad
PKP osobe.

Przedmiot i zakres dziatania zakladu

§7

1. Podstawowym zadaniem zakiadu jest sprzedaz i realizacja towarowych us-
tug przewozowych w celu osiggniecia optymalnych wptywow i minimalizacji
kosztow wiasnych.

2. Do zakresu dziatania zakladu naleza w szczeg6inosci sprawy:

1) organizowania i sprzedazy ustug przewozowych | pozaprzewozowych,

2) organizacji procesu przewozowego w ruchu towarowym, z zachowaniem
jego bezpieczenstwa,

3) utrzymywania w sprawnosci technicznej taboru wagonowego, infrastruktu-
ry, budowli, budynkow oraz urzgdzen bedacych na stanie majgtkowym za-
ktadu,

4) wykonywanie zadan wynikajgcych z potrzeb obronnych Paristwa,

5) wykonywania czynnoéci w zakresie zabezpieczenia mienia kolejowego
i kolei powierzonego do przewozu.

6) marketingu przewozow w ruchu towarowym,

7) promocji i reklamy ustug przewozowych w ruchu towarowym.

3. Zaktad zobowigzany jest do wykonywania innych zadan zleconych przez
Naczelnego Dyrektora OKP oraz wynikajacych z zawartych umow.

Kierownictwo zakladu

§ 8

1. Zakladem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Zakiadu Przewo-
zow Towarowych zwany dalej "dyrektorem”.

2. Dyrektora zaktadu powotuje i odwotuje Naczelny Dyrektor Okregu Kolei
Panstwowych w trybie | na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami po
uzgodnieniu z Zarzadem PKP lub upowazniong przez Zarzad PKP osobe.

3. Dyrektor posiada uprawnienia do dokonywania samodzielnie czynnosci pra-
wnych w zakresie i na podstawie peinomocnictwa udzielonego w odrebnym
trybie.

4. Do kompetencji i obowigzkdw dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
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1) sprawowanie kierownictwa i nadzoru nad dziatalnoscig zaktadu oraz po-
dejmowanie decyzji wynikajacych z funkcji kierowania zaktadem,

2) podejmowanie decyzji w sprawach wynikajgcych ze stosunku pracy pra-
cownikdw zaktadu,

3) organizowanie pracy zakiadu oraz zapewnienie pracownikom bezpiecz-
nych i higienicznych warunkow pracy,

4) nadzdr nad dyscypling pracy,

5) wtasciwy dobér i racjonalne wykorzystanie kadr,

6) wnioskowanie i przygotowywanie projektdw zmian organizacyjnych,

7) przestrzeganie zasad racjonalnego gospodarowania i stosowanie rachun-
ku ekonomicznego w dziatalnosci zaktady,

8) zapewnienie wspodtpracy z jednostkami organizacyjnymi PKP i innymi pod-
miotami gospodarczymi,

9) zawieranie umow,

10) inne sprawy w ramach zadan zleconych przez Naczelnego Dyrektora

Okregu Kolei Panstwowych.

5. Dyrektor ponosi odpowiedzialnosc za podejmowane decyzje wynikajgce z
peinionej] funkcji, w tym za efekty ekonomiczno-finansowe prowadzonej

dziatalnosci.

6. Z tytutu nadzoru i kontroli dyrektor jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) sprawdzania jakosci i terminowosci wykonywania zadari planowych w za-
kresie rzeczowym i finansowym,

2) nadzoru nad wiasciwym stosowaniem i przestrzeganiem zarzadzen, prze-
pisdw i instrukcji stuzbowych oraz zarzadzen i zalecenn organéw kontrol-
nych,

3) kontroli i nadzoru pracy osdb zajmujacych stanowiska kierownicze,

4) nadzoru nad dyscypling pracy w zakiadzie,

5) podejmowania dziatan zapobiegajgcych powstawaniu

nieprawidtowosci w funkcjonowaniu zaktadu.

§9

1. Dyrektor kieruje dziatalnoscig zakladu przy pomocy:
1) zastepcy dyrektora d/s ekonomiczno-finansowych,
2) zastepcy dyrektora d/s handlowych,
3) zastepcy dyrektora d/s eksploatacyjno-technicznych.

2. Zakres zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci dla zastepcdw oraz podpo-
rzadkowanie komorek organizacyjnych ustala dyrektor.

3. Zastepcy dyrektora ponoszg odpowiedzialnos¢ w zakresie podejmowanych
przez siebie decyzji.

4. Dyrektora zastepuje w czasie jego nieobecnosci zastepca wyznaczony
przez dyrektora.

5. Na zastepujgcego przechodzg prawa, obowigzki i odpowiedzialnosé dy-
rektora zaktadu w granicach udzielonego upowaznienia.

6. Dyrektor moze zastrzec do swojej kompetencji wydawanie decyzji w niekto-
rych sprawach nalezacych zgodnie z podporzadkowaniem komdrek orga-
nizacyjnych zaktadu do zastepcow.
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Pracownicy
§10
|. W stosunku do pracownikow zaktadu majg zastosowanie postanowienia:

1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - kodeks pracy
(Dz. U. Nr 24, poz. 141 wraz z pdzZniejszymi zmianami),

2) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 1974 r. w sprawie praw
i obowigzkéw pracownikow kolejowych (tekst jednolity Dz. U. z 1993 r.

Nr 88, poz. 449).
3) Zaktadowego ukiadu zbiorowego pracy pracownikéw przedsiebiorstwa

"Polskie Koleje Panstwowe”,

4) regulaminu organizacyjnego,

5) przepisdw wykonawczych wydanych na podstawie aktow prawnych wymie-
nionych w pkt 1-2.

2. Obowiazki i uprawnienia pracownikow regulyj odrebne przepisy.

3. Szczegotowy zakres obowigzkéw pracownika ustala bezposredni zwierz-
chnik stuzbowy w karcie charakterystyki stanowiska pracy.

4. Pracownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ za wykonanie zadan przed bezpos-
rednim zwierzchnikiem.

Struktura organizacyjna zakiadu
§ 11
[. W skiad zakiadu wchodza;

1) zespdt dziatalnosci podstawowe)
2 ) biuro zakfadu.

Zespot dziatalnosci podstawowej
§12

1. Podstawowe zadania zaktadu realizuje zespot dziatalnosci podstawowe;,
ktory stanowig organizacyjne komorki stacji zgrupowane w sekcje towarowe
| eksploatacyjne.

2. Sekcja Towarowa | Eksploatacyjna zwana dalej sekcjg jest komdrka orga-
nizacyjna zakiladu tworzong na  wniosek dyrektora zakiadu przez
Naczelnego Dyrektora Okregu Kolei Panstwowych.

3. Kryteria tworzenia i obszar dziatania sekcji ustala Naczelny Dyrektor
Okregu Kolei Panstwowych. na wniosek dyrektora zakladu wg kryteriéw
ustalonych w odrebnym trybie.
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§13
I. Do zakresu dziatania sekgcji nalezy w szczegoéinosci:

1) obstuga klienta,
2) realizacja zadan wynikajacych z planu rzeczowo-finansowego zakfadu,

3) gospodarka wagonami towarowymi w zakresie dyspozycji, wykorzystania
I utrzymania,

4) wykonywanie pracy manewrowej,

5) zapewnienie prawidtowego wykorzystania Srodkéw trakcyjnych, bedacych
w dyspozycji sekgji,

6) ochrona mienia, ochrona przeciwpozarowa, ochrona srodowiska oraz za-
pewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy,

7) udziat w akcji zimowej.

§ 14

|. Pracq sekcji kieruje naczelnik.

2. Do zadan naczelnika sekcji nalezy planowanie, organizowanie oraz biezace
kierowanie pracg sekcji, a w szczegdinosci:

1) zgtaszanie potrzeb w zakresie biezacego dziatania sekgcji,

2) gospodarka przydzielonymi srodkami finansowymi,.

3) opracowywanie plandw pracy podlegtej sekciji, '

4) inicjowanie usprawnien technicznych i organizacji pracy,

5) nadzér nad terminowoscig i jakoscig wykonywanej pracy,

8) wspdipraca z klientami oraz kierownikami komérek organizacyjnych w za-
kresie dziatania sekdji,

7) dbanie o terminowe zaopatrzenie sekdji i jej pracownikdw w niezbedne
materiaty, urzgdzenia i przyrzady oraz nadzér nad wiasciwym ich uzytko-
waniem i przechowywaniem,

8) nadzor nad wtasciwym wykorzystaniem przydzielonych $rodkéw trans-
portowych,

9) terminowa realizacja przydzielonych zadan,

10) udziat w przyjmowaniu do eksploatacji obiektéw nowych, zmodernizowa-

nych lub po kapitalnym remoncie,

11) sporzadzanie dokumentacji pracy i sprawozdawczosci.

3. Szczegotowe zadania | obowiazki naczelnika sekcji ustala dyrektor.

4. Z tytutu nadzoru i kontroli naczelnik sekcli odpowiada za organizacje pracy
pracy sekgji oraz za realizacje zadan okreslonych przez dyrektora zaktadu,

a w szczegolnosci za:

1) dyscypline pracy podlegtych pracownikéw, gospodarke czasem pracy, za-
trudnienie pracownikéw zgodnie z ich udokumentowanymi kwalifikacjami
oraz sprawdzanie ich wiedzy fachowej,

2) jakosé i terminowosc realizowanych przez sekcje zadan,

3) dziatalnosé handlowg i eksploatacyjna,

4) nalezytg gospodarke finansowa i materialows,
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5) przestrzeganie przepisow bhp i ppoz.

§15

—

. Naczelnik sekcji moze kierowac sekcjg przy pomocy zastepcy.

2. Zadania i obowiazki zastepcy naczelnika sekcji ustala dyrektor.

. Zastepca naczelnika sekcji ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wykony-
wanie przydzielonych zadan.

4. Naczelnika sekcji zastepuje w razie jego nieobecnosci zastepca, a w przy-

padku nieobecnosci zastepcy inny wyznaczony pracownik.
5. Na zastepujgcego przechodza na czas peinienia zastgpstwa prawa | obo-
wiazki kierujgacego sekcjg w zakresie okreslonym w upowaznieniu.

[&V]

§16

1. Naczelnikowi sekcji w zaleznosci od wykonywanych zadan i obszaru dziata-
nia moga by¢ przydzieleni pracownicy techniczno-administracyjni.

2. Zakres obowigzkow pracownikéow techniczno-administracyjnych okresla na-

czelnik sekcji,
§17

1. Zadania sekcji towarowej i eksploatacyjnej realizowane sg przez komaérki
wykonawcze stacji, to jest:

kasy towarowe,

punkty ekspedycyjne,

posterunki rewidenckie,

zespoty odprawy pociggow,

druzyny manewrowe,

punkty popraw tadunkow,

punkty przetadunkodw,

punkty dyspozycyjne przybordw tadunkowych,

punkty napraw przyborow tadunkowych,

agencje celne,

punkty likwidacyjne,

nastawnie i posterunki uktadéw manewrowych.
) inne wynikajace z warunkdéw miejscowych.
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2. Zadania i obowiazki pracownikow sekcji okreslajg odrebne przepisy, instruk-
cje i regulaminy.
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Biuro Zaktadu
Tryb pracy Biura zakiadu
§18
I. Tryb pracy biura zakiadu wyznaczajg nastepujgce zasady:

1) jednoosobowego kierownictwa,

2) podziatu pracy,

3) petnienia zastepstw za nieobecnych pracownikow

4) merytorycznej wiasciwosci zatatwiania spraw,

5) wspétpracy miedzy komorkami organizacyjnymi oraz poszczegoinymi pra-
cownikami.

. Wedtug zasady jednoosobowego kierownictwa, praca kazdej komorki orga-
nizacyjnej kieruje kierownik, a kazdy pracownik podlega tylko jednemu
zwierzchnikowi stuzbowemu, od ktérego otrzymuje polecenia stuzbowe i od-
powiada za jako$¢ wykonania zadania.

. Pracownik, ktory otrzyma polecenie stuzbowe od zwierzchnika wyzszego
szczebla powinien je wykonaé¢ zawiadamiajgc o tym bezposredniego
zwierzchnika stuzbowego, w miare mozliwosci przed wykonaniem polecenia.

. W zaktadzie obowigzuje podziat pracy ustalony w nastepujacy sposob:

1) caloksztaft zadan postawionych przed zakladem zostaje podzielony po-
miedzy komorki organizacyjne,

2) zadania przydzielone komoérkom rozdzielane sg poprzez kierujgcych ko-
morkami miedzy poszczegolnych pracownikow wedtug zakresu czynno$-

Cl.

. Wszystkie sprawy wystepujace w zakladzie prowadzone sq w sposéb ciagty
Nieobecnos$¢ osoby prowadzacej sprawg nie moze wstrzymac toku jej pro-
wadzenia. W zwiazku z tym istnieje obowigzek wprowadzania zastepstw za
nieobecnych pracownikéw.

. Poszczegdlne sprawy sg zatatwiane przez wtasciwe merytorycznie komorki
organizacyjne, w ramach komarek przez pracownikdw.

7.W przypadku, gdy sprawa dotyczy kilku komoérek organizacyjnych, za wtasci-
wa (wiodgca) uwaza sie komorke, ktorej zakres dziatania przewaza w danej

sprawie.
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Biuro Zakladu
§19

1. W sktad biura zaktadu mogg wchodzic¢ nastepujace dziaty samodzielne wie-
lo- lub jednoosobowe stanowiska pracy:

1) spraw pracowniczych
2) ekonomiczno-finansowy
3) gospodarki materiatowe]
4) marketingu i sprzedazy
5 ) obstugi ekspedycyjnej
6) jakosci ustug
7) technologii i organizacji przewozow
8) techniki i rozwoju
9) gospodarki wagonami towarowymi
10) ewidengji i eksploatacji technicznej wagondw towarowych
11) dyspozytura
12) instruktorzy
13) stanowisko ds. ogéinych
14) radca prawny
15) stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy
16) stanowisko ds. obronnych i OC
17) stanowisko ds. informatycznych
18) stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej
19) magazyn zaktadowy.

2. Zasada jest tworzenie:
1) dziatu - jezeli dla realizacji zadan komérki wymagana jest obsada co naj-
mniej 5 etatowa tgcznie z kierujgcym,
2) samodzielnego wieloosobowego stanowiska pracy - jezeli dla realizacji za-
dan wymagana jest obsada co najmniej 2 etatowa.

§ 20
1. Dziatem kieruje naczelnik dziatu.

2. Samodzielnym wieloosobowym stanowiskiem pracy kieruje wyznaczony
pracownik.
3. Do obowiazkdw kierujgcego nalezy w szczegaolnosci:

1) organizacja pracy komorki, zapewnienie pracownikom odpowiednich wa-
runkdw pracy oraz nadzor nad terminowym i prawidtowym zatatwianiem
spraw,

2) wtasciwy dobér pracownikdw oraz dbatosC o systematyczne podnoszenie
ich kwalifikacji zawodowych, a takze o ksztaftowanie witasciwych stosun-
kéw miedzyludzkich w komérce organizacyjne;,

3) uczestniczenie w pracy komorki oraz wykonywanie wazniejszych zadan
z zakresu pracy komorki oraz innych prac zleconych przez dyrektora
zaktadu.
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4. Kierujacego komodrka organizacyjng zastgpuje w razie jego nieobecnosci
wyznaczony pracownik.

§ 21

Do wspdinego zakresu dziatania komérek organizacyjnych biura zaktadu nale-
Z3 W szczegolnosct sprawy:

1) sporzadzania sprawozdawczosci statystycznej i informacji wewnetrzne;j,
2) aktualizacji przepisow stuzbowych oraz wnioskowania zmian,
3) interpretacji przepisow stuzbowych, kontroli ich stosowania i instruktazu,
4) zatatwiania skarg i wnioskdw oraz zalecen pokontrolnych,
5) prowadzenia dochodzen stuzbowych,
8) opracowywania materiatdw do plandw i programadw,
7) prowadzenia badan i analiz ekonomicznych,
8) nadzoru nad przestrzeganiem warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej, ochrony Srodowiska,
9) przygotowania zaktadu do pracy w warunkach
specjalnych.
§ 22

1. Do zakresu dziatania dziatu spraw pracowniczych naleza w szczegdélnosci
Ssprawy:

1) zatrudnienia i $rodkéw na wynagrodzenia,

2) normowania zatrudnienia, wydajnosci pracy i czasu pracy,

3) osobowe, wynikajgce ze stosunku pracy pracownikéw zakfadu,
4) dyscypliny pracy,

5) ksztaicenia i doskonalenia zawodowego,

6) zwigzane z wewnetrzna organizacjg zakfadu,

7) obstugi socjalno-bytowej oraz gospodarowania srodkami ZFSS.

§ 23

1. Do zakresu dziatania dziatu ekonomiczno-finasowego naleza w szczegdl-
nodci sprawy:

1) sporzadzania planu rzeczowo-finansowego, i budzetu zakifadu,

2) sporzadzania planow perspektywicznych zaktadu,

3) opracowywania kompleksowych analiz ekonomicznych dziatalnosci gospo-
darczej zaktadu i ocena jej wynikow.

4) sporzadzania programow poprawy wynikow i zwigekszenia efektywnosci
gospodarowania,

5) analizy rentownosci przewozdw towarowych,

6) analizy zawieranych umow i zlecen,

7) planowania inwestycji na obszarze dziatania zaktadu,

8) kontrolingu dziatalno$ci zakfadu,

9) ewidencji finansowo-ksiegowej,

10) ewidencji i naliczania kosztow dziatalnosct zaktadu,
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11) ewidencji, kontroli i aktualizacji $rodkow trwatych, przedmiotéw nietrwa-
tych i materiatow,

12) ewidencji, dysponowania i rozliczania $rodkow zaktadowego funduszu
$wiadczen socjainych,

13) obliczania wynagrodzen i innych nalezno$ci pracowniczych oraz ich
likwidaciji.

§ 24

1. Do zakresu dziatania dziatu gospodarki materiatowej nalezg w szczegdlnos-
Ci sprawy:

1) planowania i organizacji zaopatrzenia zakfadu,
2) organizacji i realizacji zakupow,
3) normowania zuzycia materiatow,
4) gospodarki opatem,
5 ) gospodarki zapasami,
6) obrotow materiatowych w systemie "GOSMAT",
7) ewidencji ilosciowej materiatow i przedmiotéw,
8) kontroli prawidtowosci gospodarki materiatowej,
9) gospodarki transportem samochodowym,
10) obstugi gospodarczej zaktadu,
11) nadzoru i koordynacji magazynu zaktadowego.

§ 25

1. Do zakresu dziatania dziatu marketingu i sprzedazy nalezg w szczegolnosci
sprawy:

l) badania rynku transportowego.

2) okreslania potrzeb przewozowych klientow,

3) ksztattowania oferty przewozowej - Sledzenie zmian na rynku transporto-
wym,

4) opracowywania ofert ustug przewozowych i pozaprzewozowych,

5) reklamy i promocji ustug towarowych,

6) dziatalnosci akwizycyjnej,

7) prognozowania wielkosci przewozow | wplywow,

8) formutowania wnioskow dotyczacych rodzaju i jakosci ustug przewozo-
wych, zmian struktury taboru wagonowego i zmian do rozkiadu jazdy
zgodnie z potrzebami klientow,

9) udziatu w negocjowaniu umdw bocznicowych, najmu i dzierzawy,

10) wspotpracy z dziatem ekonomiczno-finansowym w zakresie kosztow
planowanej do wdrozenia dziatalno$ci przewozowej,

11) zawierania umoéw na planowe rozliczenie naleznosci w ramach otrzyma-
nych pefnomocnictw,

12) zawierania umdw specjalnych na przewozy w obrebie zakiadu,

13) informacji taryfowej i prawno-przewozowe;.
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§ 26

1. Do zakresu dziatania dziatu obstugi ekspedycyjnej nalezg w szczegdlnosci
sprawy:

1) odprawy i organizacji przewozu przesytek towarowych

w komunikacji krajowej i miedzynarodowej,

2) opracowywania regulaminéw ekspedycyjnych,

3) opracowywania wnioskow w  sprawie zamykania i otwierania stacji, bocz-
nic i punktow tadunkowych z uwzglednieniem potrzeb przewozowych,

4) biezgcej analizy i usuwania nieprawidtowosci przy odprawie handlowe;j
| przewozie przesytek,

5) zawierania uméw bocznicowych, najmu obiektow i placdw,

6) wnioskowania i nadzoru w zakresie stosowania ograniczen przewozowych,

7) nadzoru nad prawidiowym pobieraniem optat za pozostawienie wagonu w
dyspozycji klienta i dokumentacji prowadzonej w tym zakresie na stacjach,

8) uszkodzen wagonow przez klientéw podczas wykonywania czynnosci za
i wytadunkowych,

8) gospodarki przyborami tadunkowymi,

10) wnioskowania w zakresie utrzymania, modernizacji i budowy obiektéw dla
odprawy przesytek towarowych (place tadunkowe, budynki odprawy i eks-
pedycji, wagi wagonowe i samochodowe itp.), -

11) przygotowania stacji pod wzgledem handlowo-przewozowym do wykony-
wania zadan w okresach wzmozonych przewozdw oraz pracy w warun-
kach zimowych.

§ 27

1. Do zakresu dziatania dziatu jakosci ustug nalezg w szczegdélnosci sprawy :

A
El

1) reklamacji z tytutu szkdd transportowych (w ramach przy dzielonych upra-
wnien),

2) przesytek bezdokumentowych i brakujgcych,

3) analizy protokétow o stanie przesytki i przyczyn powstawania nieprawidto-
wosci,

4) dziatania w zakresie poprawy bezpieczenstwa przesytek przy wspotudziale
SOK i Policji,

5) wspdtpracy z CBRZ w zakresie szkod w przesytkach przewozonych w ko-
munikacji miedzynarodowej,

6) likwidacji przesytek nieodebranych i bezdokumentowych

7) prowadzenia dochodzen stuzbowych z tytutu powstatych szkdd, przekro-
czenia terminu przewozu, wyptacanych odszkodowan i realizacji wnioskow
z nich wynikajgcych,

8) prowadzenia badan jakosci ustug przewozowych.
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§ 28

1. Do zakresu dziatania dziatu technologii iorganizacji przewozow naleza
w szczegobinosci sprawy:
1) opracowywania procesow technologicznych pracy stacji i bocznic,
2) opracowywania plandw obstugi stacji i przejscia wagondw,
3) organizacji pracy manewrowej,
4) opracowywania plandw pracy lokomotyw manewrowych,
5) nadzoru nad czasem pobytu przejscia lokomotyw pociggowych bedacych
w dyspozycji zaktadu towarowego,
6) analizy miernikow eksploatacyjnych oraz opracowywanie wnioskéw zmie-
rzajacych do ich poprawy,
7) opracowywania wnioskow do rozktadoéw jazdy i planu zestawiania pocia-
gow towarowych,
8) wspétudziatu w opracowaniu i uaktualnianiu regulamindw technicznych.

§ 29

1. Do zakresu dziatania dziatu techniki i rozwoju nalezg w szczegdinosci spra-
wy:

1) udziatu w opracowywaniu i uaktualnianiu regulaminéw technicznych,
2) nadzoru nad kolejami uzytku niepublicznego w ustalonym zakresie,
3) analizy oceny stanu bezpieczenstwa przewozow, pracy manewrowej |
prac fadunkowych,
4) badania przyczyn wypadkoéw i wydarzen zaistniatych na terenie zaktadu,
5) utrzymania stanu technicznego urzadzen i $rodkow tacznosci stuzacych
do organizowania. pracy zakfadu towarowego,
86) wnioskowania i koordynacji w zakresie budowy i rozbudowy, modernizacji
budynkoéw i infrastruktury zaktadu towarowego,
7) prowadzenia ewidencji srodkow trwatych,
8) planowania i realizacji zakupdw inwestycyjnych,
9) techniczne, ppoz. i ochrony $rodowiska,
10) wynalazczoéci, normalizacji technicznej i postepu technicznego,
11) udziatu w opracowaniu, aktualizacji proceséw technologicznych pracy
stacji i bocznic kolejowych oraz Ich wdrazaniu,
12) przygotowania zaktadu do przewozow w warunkach szczegolnych.

§ 30

1. Do zakresu dziatania dziatu gospodarki wagonami towarowymi nalezg w
szczegolnosci sprawy:

1) kontroli obrotu i wykorzystania wagonow PKP i obcych,

2) kontroli ilostanéw wagonow,

3) poszukiwania wagonéw na sieci PKP,

4) nadzoru nad liczeniem i spisem wagonow towarowych,

5) wigczania i wytgczania wagonow niekolejowych do i z taboru PKP,
6) oferowania klientom najmu wagonéw towarowych PKP i zawieranie
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umow oraz nadzér nad ich realizacjg,

7) nadzor nad wykorzystaniem wagonow towarowych przydzielonych do stacji
macierzystych

8) wnioskowania zakupdw i zmian struktury taboru kolejowego, wspétpracu-
jac w tym zakresie z klientami kolei,

9) nadzoru nad stosowaniem oraz wnioskowania zmian do prze-
piséw i instrukcji dotyczacych GWT.

10) analizy wskaznikow wykorzystania wagonéw towarowych,

§31

1. Do zakresu dziatania dziatu ewidencji i eksploatacji technicznej
wagondw towarowych naleza w szczegodinosci sprawy:
1) nadzoru nad utrzymaniem i naprawa wagonéw,
2) czystosci i stanu technicznego wagonow po wykonaniu czynnosci tadun-
kowych,
3) kierowania do napraw wagonow zgodnie z obowiazujacymi cyklami na-
prawczymi i potrzebami,
4) spraw optat za naprawy wagonow towarowych i reklamagji,
5) skreslania z inwentarza oraz likwidacji wagonéw towarowych,
6) analizy usterek i wad konstrukcyjnych w istniejgcym i nowo budowanym
taborze wagonowym,
7) aktualizacji ewidencji wagondw handlowych, "P" i stuzbowych
8) ewidencji wagonéw techniczno-gospodarczych i specjalistycznych przy-
dzielonych do stacji macierzystych,
9) analizy wylgczonych ze wzgledu na usterki techniczne wagonéw oraz
przeciwdziatanie temu zjawisku,

§ 32
1. Do zakresu dziatania dyspozytury nalezg w szczegdlnosci sprawy:

1) planowego zestawiania i wyprawiania pociggéw ze stacji,

2) realizacji planu przej$cia wagondw towarowych przez stacje,

3) planowania pociggéw towarowych,

4) operatywnego kierowania i nadzoru nad pracg lokomotyw manewrowych

I pociggowych,
5) planowego wykonywania obstug wiasnych i liniowych punktéw tadunko-
wych,
8) przestrzegania ograniczer przewozowych,
7) analiz pociagowych,
8) ustalania danych o ilostanach wagonow i zapotrzebowaniu na wagony
i przybory tadunkowe,
9) dyspozycji wagonowych,
10) zaspokajania potrzeb klientow zgodnie z zamdwieniami,
11) analiz czasu pobytu wagondw obcych,
12) sprawozdawczosci z pracy taboru,
13) wypadkow i awarii powstatych na terenie zakiadu,
14) biezacego nadzoru nad catoksztaitem pracy eksploatacyjnej na terenie
zaktadu.
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2. Zadania dyspozytury przewozow wykonujg: kierownik dyspozytury, starsi
dyspozytorzy przewozow, dyspozytorzy, sytuatorzy i inni pracownicy
wedtug oddzieinego regulaminu.

§ 33

1.Dla prowadzenia szkoler pracownikéw tworzone sg w zakiadzie stanowiska
instruktoréw: ds. handlowo-przewozowych oraz ds. wagonow.
2.llos¢ pracownikdw, o ktdrych mowa w ust. 2 ustala dyrektor zaktadu.

3.Siedzibe instruktora wyznacza dyrektor zaktadu.
4.Szczegodtowy zakres zadan i obowigzkow instruktoréw okreslajg odrebne

przepisy.
§ 34

Do zakresu dziatania stanowiska ds. ogéinych nalezg w szczegdlnosci sprawy:

1) obstugi administracyjnej i kancelaryjne;j,
2) prowadzenia rejestru oraz korespondencji w zakresie zatatwiania skarg
i wnioskow,
3) archiwalne,
4) ochrony tajemnicy stuzbowej i panstwowe;j.
§ 35

Zakres dziatania radcy prawnego regulujg odrebne przepisy.

§ 36
Zakres zadan stanowiska ds. obronnych i obrony cywilnej regulujg odrebne
przepisy.

§ 37

Zadania stanowiska ds. bezpieczensiwa i higieny pracy okresla jg odrebne
przepisy.

§ 38
Do zadan stanowiska ds. informatyki nalezg w szczegdlnosci sprawy:
1) wdrazania programow informatycznych,

2 ) archiwizacja danych,
3) szkolenia i instruktazu pracownikéw zakiadu w zakresie korzystania ze

sprzetu informatycznego.
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§ 39

Zakres zadan oraz organizacje stanowiska ds. przeciwpozarowych regulujg
odrebne przepisy.

§ 40

1. Gospodarka magazynowa w zakiadzie prowadzona jest przez magazyn

zaktadowy.
2. Do zakresu dziatania magazynu zakiadowego nalezg w szczegoinosci

sprawy:

1) przyjmowania i wydawania materiatow, urzadzen, czesci zamiennych,

2) udziatu w komisjach odbioru materiatow, urzadzen, czesci zamiennych
i sporzadzanie protokotéw odbioru,

3) sktadowania i konserwacji materiatéw, urzadzen, czesci zamiennych
i opakowan,

4) terminowego i wtasciwego sporzadzania dokumentéw zwigzanych z obro-
tem materiatowym,

5) biezgcego prowadzenia dokumentacji magazynowej oraz ilosciowej karto-
teki materiatowej w zakresie obrotéw i stanéw materiatowych,

6) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w przeplsach I instrukcjach
stuzbowych.

3. Magazynem zaktadowym kieruje kierownik magazynu zak#adowego podlegfy

dyrektorowi zaktadu lub zastepcy,

4. Kierownik magazynu zaktadowego wykonuje zadania przy pomocy pracow-

nikow magazynowych przydzielonych w zaleznosci od wielkosci pracy
I asortymentu materiatow.

5. W miare potrzeb, przy uwzglednieniu warunkow lokalnych, moga by¢ two-
rzone zamiejscowe grupy magazynowe pemigce funkcje podrachunkozdaw-
cy zapasu materiatdow, okreslone odrebnymi przepisami.

. Zamiejscowa grupa magazynowa kieruje wyznaczony pracownik.

. Zadania, obowigzki i odpowiedzialnos¢ kierownika magazynu zaktadowego
i kierownika grupy magazynowej okreslajg odrebne przepisy.

~N®

Przepisy koncowe
§ 41

Przez uzywane w ramach regulaminu okreslenie "odrebne przepisy" rozumie
sie odpowiednie zarzadzenia, regulaminy i instrukcje.
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